
通道县档案馆部门整体支出绩效自评报告

一、部门、单位基本情况

（一）机构设置情况

2024年本单位内设机构包括办公室、管理利用室，编研和征收

鉴定室和科技信息室。

（二）人员编制情况

2024年本单位核定编制11人2024年人数10人，退休人员8人。

（三）主要职能职责

①贯彻执行国家和省市县有关档案工作的法律、法规、规章和

方针、政策，制定和实施县档案馆档案管理制度、业务标准和技术规

范。

②收集和接收乡镇、县直单位和其他组织按规定移交进馆的各类

档案资料,征集散存在社会上的对国家和社会有保存价值的珍贵档案

资料。

③保管档案，维护档案的完整与安全。

对馆藏档案严格按照规定进行科学整理、编目、鉴定、数字化、技术

保护及开发利用。

④采取各种形式开发档案资源，利用档案向社会公众开展革命传

统教育、爱国主义教育、科学文化知识教育及历史与县情教育，为社

会利用档案资源提供服务。

⑤承担县档案馆数字化建设维护工作，接收、保管乡镇、县直单

位和其他组织按规定移交的电子档案、现行文件，并对外提供利用服



务。

⑥承办县委办公室交办的其他事项

（四）绩效目标设定情况

依据规定对档案进行征集、接收和整理，对相关单位纸质、电子、

专题档案进行收集、整理和保存。档案的搜集、征集、整理、汇集；

对国家重点档案进行深入的开发。

接收各单位到期档案，丰富档案资源库；完成馆藏档案数字化工

作，对档案进行鉴定，开展全县档案科学技术研究管理. 提升档案

信息化水平。

二、部门整体支出管理及使用情况

（一）预算执行、使用、管理总体情况。

部门整体支出 253.14 万元，基本支出 178.14 万元，由人员经费

支出和公用经费支出组成，其中人员经费支出 139.38 万元，主要用

于工资福利支出等；公用经费支出 38.76 万元，主要用于日常工作、

项目类的档案数字化建设等经费支出；项目支出 75 万元，主要用于

档案数字化建设工作支出。

（二）部门预算执行情况

1基本支出情况

2024年全年基本支出178.14万元，其中：工资福利支出139.38

万元，主要包括：基本工资、津贴补贴、奖金、社会保障缴费、其他

工资福利支出、食堂伙食补助、公益性岗位人员工资；商业服务业支

出 38.76 万元，主要包括：办公费、印刷费、工会经费、公务接待费

等。

2 项目支出情况



2024 年项目经费支出 75万元，主要用于档案数字化建设工作等

方面的开支。

（三）“三公”经费的使用和管理情况

我单位 2024 年严格贯彻中央八项规定精神，厉行节约。“三公”

经费的使用严格按照文件范围执行，财务人员严把票据审核的关卡，

确保资金的合理使用。全年决算支出“三公”经费 0.195 万元，其中

公务接待费 0.195 万元、因公出国（境）费用 0万元、公务用车购置

及运行费 0万元、其他交通费平台用公车 0 万元。

三、政府性基金预算支出情况

本单位未有相关预算支出

四、国有资本经营预算支出情况

本单位未有相关预算支出

五、社会保险基金预算支出情况

本单位未有相关预算支出

六、部门整体支出绩效情况

（一）综合评价结论

经自评，2024 年度我单位部门整体支出绩效评价结论为“优”。

（二）综合评价情况

1.专项组织情况分析

2024年项目经费75万元是在基本支出之外为完成其特定的行政

工作任务而发生的支出，用于业务工作专项、运行维护专项等。

2.专项管理情况分析



我单位根据县财政要求，严格进行绩效目标管理，资金覆盖率符

合文件对本年度的要求。通过建立合理完善的制度体系和高效有序的

运转流程，部门整体支出的经济性、效率性、有效性和可持续性都明

显增强，切实提升了县史志研究室机关整体支出效益，有力推动了各

项工作开展，实现了部门预算管理总体目标。

3.资产管理情况

我单位资产配置、处理严格按照资产管理办法执行。资产的购置

按照财政采购程序进行申办、购置。财务人员对于价值 800 元以上的

资产及时进行固定资产账务处理，确保每项资产的使用点、使用人都

成册备案登记，确保资产的安全管理。

4、部门整体支出绩效情况

①完善规章制度，规范档案管理流程。一是档案移交接收有

成效，2024 年以来，我馆继续落实县委办 2022 年印发的《通道

侗族自治县 2022 年档案移交接收工作方案》（通档发〔2022〕7

号）文件精神，持续抓好档案移交接收工作，确保应归尽归，进

一步完善馆藏结构。目前馆藏档案全宗 136 个，总量 46405 卷，

79875 件，分别有民国档案 745 卷、革命历史档案 3卷、新中国

成立后档案 45677 卷，79875 件，其中 2024 年新移交进馆档案

3350 卷。二是特色档案征集有收获，通过向社会面征集特色档

案资料，收集到档案资料 5套，大大丰富了我馆特色档案的馆藏

量。

②加强业务建设，提升档案宣传服务。一是加强档案培训。



今年组织全县档案业务培训 2 批次，培训档案业务人员 200 余人

次，提高全县档案从业人员业务水平。二是加大档案宣传。结合

70 周年县庆宣传，今年精心组织开展“6·9”国际档案日宣传

活动，制作宣传展板 9 块，发放档案书籍 30 套和宣传资料 3000

余份，扩大档案教育，普及档案知识，弘扬档案文化。制作了《侗

歌唱“档”兰台普法》宣传片，此外还宣传了《中国人民共和国

档案法实施条例》，让更多的群众认识档案的重要性。三是热忱

为民服务。推出预约查档服务，热心耐心接待查档群众，做到快

查快办。据初步统计，从 2024 共接待查档利用 1361 余人次，利

用档案 1624 余卷（件），复印文件、出具凭证 1103 余份。

③推进档案信息化建设，完善档案管理。根据“十四五”档

案事业规划要求，到 2025 年档案数字化需完成馆藏历史永久传

统载体档案量的 80%。截止 2024 年，我馆已完成馆藏档案数字

化约 18643 卷，其中 2022 年完成 663 卷，2023 年完成 10791 卷，

2024 年完成 7189 卷，完成 47.37%。

④严格档案执法，强化执法力度。贯彻实施《中华人民共和

国档案法》及《湖南省档案管理条例》，不断增强全民档案意识

和档案法制观念，提高档案管理水平，依法管理通道县档案工作。

2024 年县档案馆积极配合县档案局对乡镇、县直机关和驻通单

位开展档案执法检查。

七、存在的问题及原因分析



一履职效益中，在经济效益、社会效益、行政效能、社会

公众或服务满意度，有待进一步提高，需要加强档案工作的社会

知晓率。

二在管理制度健全性上，相关管理制度需进一步完善。

八、下一步改进措施

一加强预算管理。进一步增强预算编制的科学性和准确性，细化

预算项目。严格预算支出管理，增强预算约束机制，加强费用管理，

规范津补贴发放。

二组织财务人员培训。建议每年对相关财务人员进行业务培训，

重点加强预决算管理、财经纪律政策掌握等方面的培训，提高财务人

员工作能力和职业素养。



附件 1-1

部门整体支出绩效评价基础数据表
填报单位：通道县档案馆

财政供养人员情况
编制数 2024 年实际在职人数 控制率

11 10 90.91%

经费控制情况 2023 年决算数 2024 年预算数 2024 年决算数

三公经费

1、公务用车购置和维护经费

其中：公车购置

公车运行维护

2、出国经费

3、公务接待 0.58 0.195 0.195

项目支出：

1、业务工作经费

2、运行维护经费 15 15 15

3、市级专项资金

（一个专项一行）
75 60 60

4、其他事业类发展资金

……

公用经费

其中：办公费 10.43 4.1 4.1

水费、电费、差旅费 23.06 27.72 27.72

会议费、培训费

政府采购金额 ——

部门基本支出预算调整 —— 0

楼堂馆所控制情况
批复规模
（㎡）

实际规
模（㎡）

规模控制
率

预算投资
（万元）

实际投
资（万
元）

投资概
算控制

率

厉行节约保障措施

说明：“项目支出”需要填报基本支出以外的所有项目支出情况，“公用经费”填报基
本支出中的一般商品和服务支出。

填表人： 黄彩虹 填报日期： 2025.4.9 联系电话： 17374542132



附件 1-2
整体支出绩效自评表

预算单位
名称

通道县档案馆

年度预
算申请
（万元）

年初
预算数

全年预算数
全年

执行数
分值 执行率 得分

年度资金总额 287.13 254.14 253.14 10 99.61% 9.96

按收入性质分： 按支出性质分：

其中： 一般公共预算 253.14 其中：基本支出：178.14

政府性基金拨款： 项目支出：75

纳入专户管理的非税收入拨款：

其他资金：

年度总体
目标

预期目标 实际完成情况

1.依据规定对档案进行征集、接收和整理，对相
关单位纸质、电子、专题档案进行收集、整理和
保存。档案的搜集、征集、整理、汇集；对国家
重点档案进行深入的开发。
2. 接收各单位到期档案，丰富档案资源库；完
成馆藏档案数字化工作，对档案进行鉴定，开展
全县档案科学技术研究管理. 提升档案信息化
水平。

1.依据规定对档案进行征集、接收和整
理，对相关单位纸质、电子、专题档案进
行收集、整理和保存。档案的搜集、征集、
整理、汇集；对国家重点档案进行深入的
开发。
2. 接收各单位到期档案，丰富档案资源
库；完成馆藏档案数字化工作，对档案进
行鉴定，开展全县档案科学技术研究管
理. 提升档案信息化水平。

绩
效
指
标

一级指
标

二级指标 三级指标
年度

指标值
实际

完成值
分值 得分

偏差原因
分析及

改进措施

产出指
标

50 分

数量
指标

完成馆藏档
案数字化数
量

≥7100卷 100%

20 19

开展档案业
务培训

≥2 次 100%

接收单位档
案入馆

≥3350卷 100%

接待查档利
用人次

≥1300人
次

100%

质量
指标

档案利用率 ≥95% 95%

10 9
档案数字化
完成率

100% 100%

时效
指标

工作完成时
效性

2024年
12 月 31
日前

100% 10 10

成本
指标

基本支出
≤178.14
万元

100%

10 10

项目支出 ≤75万元 100%



效益指
标

30 分

经济效
益指标

档案资料保
存得到改
善，促进经
济发展

效果明显 100% 10 10

社会效
益指标

满足居民各
类文献的日
常服务，为
居民的研
究、学习提
供文献资源
保障

效果明显 100% 10 10

生态效
益指标

可持续影
响指标

为经济建
设、科研文
化建设等多
方面提供文
献支撑

效果明显 100% 10 10

满意度
指标
10 分

服务对象
满意度指

标

社会公众满
意度

≥95% 95% 10 10

总分 100 97.96

填表人：黄彩虹 填报日期： 2025.4.19 联系电话： 17374542132
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